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Provincia di Prato

Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà della Provincia

Approvato con delibera di Consiglio Provinciale  n. 97 del 20.12.2006
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Art. 1 - Uso delle sale della Provincia

1.Le sale di proprietà della Provincia sono destinate prioritariamente alle attività istituzionali e sono le seguenti:

- Sala Conferenze Palazzo Novellucci 
- Salone Novellucci Palazzo Novellucci

- Loggia delle Bigonce Palazzo Banci Buonamici;

- Sala Polivalente.

In particolare, la Loggia delle Bigonce di Palazzo Banci Buonamici è destinata principalmente a funzioni espositive.

In ogni caso la Loggia delle Bigonce e la Sala Polivate di Palazzo Banci Buonamici sono riservate per le iniziative promosse dalla Giunta Provinciale. Il dirigente competente, sentito il Presidente, accoglie altre richieste di utilizzo.

Art. 2 – Uso esclusivo delle sale della Provincia

1. Oltre alle sale di cui all’art. 1 la Provincia dispone presso la sede istituzionale di Palazzo Banci Buonamici del Salone del Consiglio. L’utilizzo del Salone è consentito esclusivamente per fini istituzionali.

Il Salone Consiliare di palazzo Banci Buonamici è riservato alle attività del consiglio, dei gruppi consiliari, delle commissioni consiliari – nell’esercizio delle funzioni di indirizzo politico/amministrativo – e della Giunta. Il salone del consiglio si può prenotare sentita la Presidenza del Consiglio.

Art. 3 – Concessione in uso delle sale della Provincia

1.L’uso delle sale può essere concesso a enti, associazioni, partiti politici, istituzioni scolastiche, altri organismi che promuovono manifestazioni, iniziative ed altre attività coincidenti con gli interessi generali o diffusi della comunità provinciale e rilevanti in relazione ai programmi ed obiettivi generali della Provincia, alla loro utilità culturale, sociale, civile, ambientale, nonché all’ampiezza e qualità degli interessi coinvolti. 

2. Compatibilmente con le priorità di utilizzo di cui all’art.1, ed in ossequio al principio generale di cui al precedente comma, le sale possono essere concesse in uso, di norma, per un periodo massimo di 15 giorni consecutivi, a soggetti pubblici e privati per conferenze, convegni, manifestazioni a carattere umanitario, educativo, artistico, ambientalistico, culturale, sportivo, ricreativo, scientifico, mostre ed iniziative politiche e sindacali, purché:

a) non siano in contrasto ai principi fondamentali della Costituzione, della legge e del vigente Statuto Provinciale;

b) non abbiano uno scopo commerciale;

c) sia assicurato il rispetto delle norme di sicurezza e di agibilità;

d) sia garantito il decoro ed il rispetto dei locali utilizzati.

3. Nella concessione in uso delle sale si dovranno privilegiare le iniziative tendenti alla valorizzazione delle peculiarità del territorio provinciale, tenendo conto altresì della tradizionale ripetizione delle iniziative proposte. 

Art. 4- Corrispettivo

1 L’uso delle sale viene concesso:

a) di norma a titolo oneroso, per un corrispettivo comprensivo del rimborso spese;

b) a titolo oneroso ridotto nella misura della metà per richieste avanzate da organizzazioni non lucrative di utilità sociale(ONLUS);

c) a titolo gratuito per le iniziative riferite a funzioni, programmi e attività di competenza della Provincia, per le iniziative promosse dai Gruppi Consiliari nell’esercizio delle loro funzioni, nonché per le iniziative di tipo istituzionale promosse da organismi di diritto pubblico;

d) con imputazione a titolo di contributo totale o parziale del corrispettivo dovuto per l’utilizzo delle sale in caso di richieste avanzate congiuntamente a domanda di ammissione al patrocinio della Provincia di Prato.

2. Il corrispettivo per l’uso delle sale è determinato annualmente dalla Giunta provinciale in sede di definizione delle tariffe per i servizi provinciali, nel rispetto dei criteri stabiliti dal presente regolamento e con la separata indicazione di quanto ricompreso nella tariffa a titolo di rimborso spese per i servizi di guardiania e di pulizie . Il corrispettivo dovuto per l’utilizzo del Salone di Palazzo Novellucci e per la sala Polivalente di Palazzo Banci Buonamici, viste le caratteristiche di particolare pregio, è determinato in misura superiore rispetto a quello dovuto per le altre sale. La concessione in uso, quando è disposta con le modalità di cui alla lettere b), c) e d) del comma precedente, è considerata beneficio economico ed i soggetti beneficiari sono iscritti all’apposito albo. 

4. Il rilascio della concessione è subordinato al versamento del corrispettivo dovuto almeno 24 ore prima dell’utilizzo delle sale 

Art. 5 - Procedimento

1. Responsabile del procedimento è il dirigente appositamente individuato o suo delegato. La domanda di concessione in uso delle Sale, redatta sul modello “A” allegato, è presentata almeno 15 giorni prima dell’utilizzo, salvo i casi di urgenza adeguatamente motivati e non prima di  due mesi dalla data prevista per l’iniziativa.

2. Le domande di concessione in uso delle sale per le iniziative di cui all’art. 4 lett. c) vengono presentate avvalendosi dei modelli “B”   e  “C”  allegati e sono presentate almeno 15 giorni prima dell’utilizzo, salvo i casi di urgenza adeguatamente motivati.

3. Le domande devono chiaramente illustrare i contenuti dell’iniziativa per la quale viene richiesta la sala, specificando il giorno o i giorni di impiego delle medesime, l’orario d’utilizzo, i servizi richiesti, il numero di persone che si prevede di ospitare, eventuali buffet e servizi particolari che richiedano l’impiego di attrezzature e impianti speciali ed in ogni caso l’indicazione nominativa del responsabile dell’organizzazione. 

4. In caso di più domande di uso per fini non istituzionali per il medesimo giorno, presentate avvalendosi del Modello di Richiesta “A”, la precedenza è data dall’ordine di presentazione delle richieste, fatto salvo quanto previsto dall’art. 3 comma 3.

5. In caso di più domande di uso per le iniziative di cui all’ art. 4, lett. c) per il medesimo giorno, presentate avvalendosi del Modello di Richiesta “B”, la precedenza è data dall’ordine di presentazione delle richieste.

6. In caso di domande di uso per fini non istituzionali, presentate contemporaneamente a domande di uso per fini istituzionali, la precedenza è data a quest’ultime.

Art. 6 - Rinuncia e revoca

1. La rinuncia all’utilizzo degli spazi deve essere resa nota alla Provincia almeno 5 giorni prima della data di utilizzo. In caso contrario il concessionario perde il diritto alla restituzione delle somme versate.

2. La Provincia si riserva la più ampia facoltà di revocare la concessione per motivi di pubblico interesse, senza che il concessionario possa eccepire o pretendere alcunché a qualsiasi titolo, salvo la restituzione delle somme versate.

3. La concessione delle sale potrà essere revocata anche là dove emergesse un suo utilizzo da parte del concessionario difforme da quanto richiesto ed esplicitato nei modelli di richiesta “A”, “B “, “C” e “D” allegati al presente Regolamento.

Art. 7 - Responsabilità

1. Il concessionario si impegna a conservare la sala nello stato in cui si trova al momento della consegna e risponde in via diretta ed esclusiva di danni a persone o cose.

2. Il concessionario è tenuto ad acquisire a propria cura e spese tutti i permessi, nulla-osta, autorizzazioni ed ogni altro atto di assenso comunque denominato occorrenti per lo svolgimento della manifestazione.

3. Laddove le iniziative comportino l’adozione di particolari allestimenti, la richiesta di utilizzo delle sale deve essere corredata da apposito progetto tecnico. Il progetto dovrà essere visionato da un tecnico della Provincia per il rilascio di apposito nulla osta. Al termine dell’iniziativa si provvederà all’effettuazione di un sopralluogo volto all’accertamento di eventuali danni, che in caso di esito positivo porterà alla rimissione in pristino a spese del concessionario.

Art. 8 – Autogestione delle sale

1.In casi particolari, debitamente motivati nella richiesta, l’ente può concedere l’uso delle sale mediante autogestione dell’iniziativa, consistente principalmente nell’impiego di personale proprio del concessionario per l’effettuazione del servizio di guardiania e/o di pulizia delle sale con conseguente riduzione delle voci di rimborso ricomprese nella tariffa. 

2. In tali casi il concedente assume i relativi oneri e responsabilità e deve individuare un apposito referente che si rapporti con l’amministrazione circa lo svolgimento dell’attività di autogestione.

3. Sono escluse dall’attività di autogestione le sale di cui all’art. 2 del presente regolamento.

4. Le domande di concessione in uso delle sale per le iniziative in autogestione vengono presentate avvalendosi dell’allegato modello “D”.

Art. 9– Estensione

1. Ove si verificasse la disponibilità temporanea o definitiva di altre sale la concessione e le relative modalità di utilizzo saranno regolamentati ai sensi delle precedenti disposizioni.

 Modello “A”

MODULO PER LA CONCESSIONE IN USO TEMPORANEO DELLE SALE DI PROPRIETA’ DELLA PROVINCIA DI PRATO Art. 5, comma 1

Alla Provincia di Prato

Via Ricasoli, 25

59100 – PRATO

OGGETTO: Domanda per il rilascio di concessione in uso temporaneo della sala 

[ ]   sala conferenze Palazzo Novellucci 
[ ]   salone Novellucci Palazzo Novellucci

[ ]   Loggia delle Bigonce Palazzo Banci Buonamici

[ ]   sala polivalente Palazzo Banci Buonamici

ai sensi del vigentre Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà della Provincia.

La/il sottoscritta/o______________________________________________________nato a ___________________il________codice fiscale________________________residente in ________________________via ___________________________n ________

telefono ……….………………………… 

in qualità di legale rappresentante dell’Ente/Associazione/Altro ……………………………………………………………. costituito/a ai fini di ………………………………. con sede in……………………………..….…Via………………………………………...………....codice fiscale dell’Ente/Associazione/Altro……………………..……………….……...
CHIEDE

Che gli venga concesso, ai sensi del vigente Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà o nella disponibilità della Provincia, l’uso temporaneo della sala sopraindicata per il giorno/giorni…………..………….……………………………………………..

Dalle ore …...alle ore….con presumibile affluenza di n. persone……per consentire lo svolgimento della manifestazione (o altro tipo di iniziativa) dal titolo……………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………….

Richiede, altresì, i seguenti servizi accessori :

[ ]    Attrezzature…………………:::::..…………………………………….…………….

[ ]    Allega progetto di allestimento…..…………………………………….…………….

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità, di aver preso visione e di accettare i patti e le condizioni di cui alla deliberazione di Consiglio Provinciale n.      del                   con il quale è stato approvato il Regolamento per la concessione in uso temporaneo delle sale di proprietà della Provincia di Prato
Si indica, quale responsabile dell’organizzazione, il Sig…………………………….…. con il seguente recapito :………………………………………..………………………

Prato lì……………………………….

Firma……………………………………
Modello “B”

MODULO PER LA CONCESSIONE IN USO TEMPORANEO A GRUPPI CONSILIARI DELLE SALE DI PROPRIETA’ DELLA PROVINCIA DI PRATO Art. 4 lett. c)

Alla Provincia di Prato

Via Ricasoli, 25

59100 – PRATO
OGGETTO: domanda per il rilascio di concessione in uso temporaneo delle sale provinciali ai sensi dell’ Art. 4 lett. c)  del Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà o nella disponibilità della Provincia.

La/il…sottoscritta/o…………………………………………………………………………

nato a …….………….il……………….codice fiscale………………………………….….

in qualità di rappresentante del Gruppo Consiliare…………………………….……...

CHIEDE

Che gli venga concesso l’uso temporaneo della sala…………………...………………..…

per il giorno/giorni………………………………………………………...……….………..

dalle ore………….alle ore……….……. con presumibile affluenza di persone……....…...

.

DICHIARA

Sotto la propria responsabilità, consapevole delle sanzioni penali previste in caso di falsa dichiarazione, così come stabilito dall’Art.76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445, che l’iniziativa che si svolgerà presso la sala provinciale, consistente in …..………………..…………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

è iniziativa riferibile a funzioni, programmi ed attività di competenza della Provincia, e quindi rientra tra quelle contemplate dall’art. 4 lett. c) del Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà o nella disponibilità della Provincia, per lo svolgimento delle quali la concessione può avvenire a titolo gratuito.

RICHIEDE ALTRESI’

i seguenti servizi accessori :

[  ]   Attrezzature………………………………………………………………………………………

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità, di aver preso visione e di accettare i patti e le condizioni di cui alla deliberazione di Consiglio Provinciale n.      del                   con il quale è stato approvato il Regolamento per la concessione in uso temporaneo delle sale di proprietà della Provincia di Prato. 

Prato lì……………………………….                                           Firma …………………………….

Modello “C”

MODULO PER LA CONCESSIONE IN USO TEMPORANEO DELLE SALE DELLA PROVINCIA DI PRATO PER INIZIATIVE ISTITUZIONALI Art. 4 lett. c)

Alla Provincia di Prato

Via Ricasoli, 25

59100 – PRATO
OGGETTO: Domanda per l’utilizzo delle Sale provinciali ai sensi dell’Art. 4 lett. c) del Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà o nella disponibilità della Provincia.

La/il sottoscritta/o…………………………………………………………………………………………

nato a………………………………………………………….….……il……………………codice fiscale…………………………………………………..……...

in qualità di rappresentante ……….

Ente:…………………………………………………………………………………………..……

CHIEDE

Che gli venga concesso, ai sensi dell’Articolo 4 lett. c) del Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà o nella disponibilità della Provincia, l’uso temporaneo della Sala ………………………………………………………………….. per il giorno/giorni…………………alle ore………….alle ore…………. con presumibile affluenza di n…………persone………………..

DICHIARA

Sotto la propria responsabilità, consapevole delle sanzioni penali previste in caso di falsa dichiarazione, così come stabilito dall’Art.76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445, che l’iniziativa che si svolgerà presso la sala ………………………………., consistente in ……………………………………………….………

………………………………………………………………………………………………………………….

è iniziativa riferibile alle attività istituzionali e/o di competenza della Provincia e quindi rientra tra quelle contemplate dall’Art.4 lett. c) del Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà o nella disponibilità della Provincia.

RICHIEDE ALTRESI’

i seguenti servizi accessori :

[  ]    Attrezzature ………………………………………………….……………

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità, di aver preso visione e di accettare i patti e le condizioni di cui alla deliberazione di Consiglio Provinciale n. ….. del …….. con il quale è stato approvato il Regolamento per la concessione in uso temporaneo delle sale di proprietà della Provincia di Prato. 

Prato lì……………………………….                                           Firma …………………………….

Modello “D”

MODULO PER LA CONCESSIONE IN USO TEMPORANEO AUTOGESTITO DELLE SALE DI PROPRIETA’ DELLA PROVINCIA DI PRATO Art. 8

Alla Provincia di Prato

Via Ricasoli, 25

59100 – PRATO

OGGETTO: domanda per il rilascio di concessione in uso temporaneo della sala 

[ ]   sala conferenze Palazzo Novellucci 
[ ]   salone Novellucci Palazzo Novellucci

[ ]   Loggia delle Bigonce Palazzo Banci Buonamici

ai sensi del vigentre Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà o nella disponibilità della Provincia.

La/il sottoscritta/o…………………..…nato a ………………………………………… il……………….codice fiscale……………………………………….. residente in ……………………………………………………Via…….………………....……n ……

telefono ……….………………………… in qualità di legale rappresentante dell’Ente/Associazione/Altro ……………………………………………………………. costituito/a ai fini di ………………………………. con sede in……………………………..….…Via………………………………………...………....codice fiscale dell’Ente/Associazione/Altro……………………..……………….……...
CHIEDE

Che gli venga concesso, ai sensi dell’art. 8 del vigente Regolamento per la concessione in uso delle sale di proprietà o nella disponibilità della Provincia, l’uso temporaneo della sala sopraindicata per il giorno/giorni…………..………….……………………………………………..

Dalle ore ……...alle ore…….….con presumibile affluenza di n. persone…………per consentire lo svolgimento della manifestazione (o altro tipo di iniziativa) dal titolo……………………………………………………………provvedendo a propria cura e spesa all’attività di

………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………

Richiede, altresì, i seguenti servizi accessori :

[ ]    Attrezzature…………………..…………………………………….…………….

[ ]    Allega progetto di allestimento…..…………………………………….…………….

A tal fine dichiara sotto la propria responsabilità, di aver preso visione e di accettare i patti e le condizioni di cui alla deliberazione di Consiglio Provinciale n.      del                   con il quale è stato approvato il Regolamento per la concessione in uso temporaneo delle sale di proprietà della Provincia di Prato
Si indica, quale responsabile dell’organizzazione e/o dell’attività di autogestione, il Sig…………………………………………………………….…. con il seguente recapito :………………………………………..………………………

Prato lì……………………………….

Firma……………………………………
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